
Tata Cara Pemberian

Role Akses
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Bagi Pegawai

Notes:
Pemberian hak akses hanya bisa dilakukan melalui akun PIC 
(Penanggung jawab)



Buka laman 
https://coretaxdjp.
pajak.go.id [1]

Tekan tombol 
Lanjutkan ke Login 
[2]

1

2
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Isikan
NIK/NPWP PIC [3] 3

5

4

6
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Masukan
Password Coretax
PIC [4]

Centang
Verifikasi [5]

Tekan tombol
Masuk [6]



ANGGA SUKMA D..
3217122601900009

ANGGA SUKMA DHANISWARA
3217122601900009

ANGGA SUKMA DHANISWARA
3217122601900009

CV. DHANISWARA86
0012345678910000Pilih akun

Perusahaan/
Wajib Pajak 
yang
Diwakili [7]

7
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Pilih 
• modul Portal 

Saya [8]
• Profil Saya [9]
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CV. DHANISWARA86
0012345678910000

8

9



Pilih 
Informasi 
Umum [10]

Tekan 
tombol Edit 
[11]

10

11
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CV. DHANISWARA86
0012345678910000

0012345678910000

CV DHANISWARA86

28 Oktober 2000

28 Oktober 2000

0012345678910
000
CV. DHANISWARA86
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0012345678910
000
CV. DHANISWARA86

CV. DHANISWARA86
0012345678910000

3217122601900009

ANGGA SUKMA DHANISWARA

12

Pilih kolom
Informasi 
Umum [12]



dhaniswara86.github.io |   |.   dhaniswara86

Tekan 
Tombol
Ambil Data 
Terbaru dari 
DG AHU [13] 13

Pastikan sampai 
Notifikasi 
Sukses 

0012345678910000

DHANISWARA86

28-10-2000

CV. DHANISWARA86
0012345678910000

(Jika tidak sukses 
lengkapi kolom 
yang masih 
kosong/ merah)
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CV. DHANISWARA86
0012345678910000

Tekan 
Tombol:
Tambah [14]

untuk 
menambahkan 
pegawai yang 
namanya belum 
tercantum di 
kolom Pihak 
Terkait

14

3217122601900009

32177122810000009



CV. DHANISWARA86
0012345678910000

Pilih
Related 
Person [15]

15

dhaniswara86.github.io |   |.   dhaniswara86



Isikan 
seluruh 
kolom yang 
tersedia

• Tanggal Mulai = 
Tanggal 
Pegawai yang 
didaftarkan 
dapat 
mengakses 
Coretax 
perusahaan

Tekan tombol
Save [16]

• Tanggal Berakhir 
bisa dikosongkan

16
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CV. DHANISWARA86
0012345678910000
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Centang
Pernyataan 
[17]

Tekan 
tombol
Simpan [18]

17

18

CV. DHANISWARA86
0012345678910000



dhaniswara86.github.io |   |.   dhaniswara86

Pilih kolom
Wakil/ 
Kuasa [19]

Tekan 
tombol
Assign 
Roles [20]

20

pada nama 
pegawai yang 
akan diberikan 
hak akses

19

CV. DHANISWARA86
0012345678910000

0012345678910
000
CV. DHANISWARA86

3217122601900009

3217712281000009

ANGGA SUKMA DHANISWARA

ANGGI MARANGGI



Centang hak 
akses [21] 
yang akan 
diberikan
(semakin banyak 
yang dicentang, 
maka menu yang 
terbuka semakin 
banyak)

Tekan tombol
Simpan [22]

15
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CV. DHANISWARA86
0012345678910000

22
21



Proses Selesai.
Pegawai yang didaftarkan dapat login menggunakan NIK diri-nya 

untuk kemudian impersonate ke akun perusahaan/wajib pajak yang diwakili
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