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Registrasi 
Kontraktor Utama

Tahap 1:

Instansi Pemerintah memastikan 
rekanan/vendor/pegawai yang melaksanakan 
pekerjaan telah didaftarkan sebagai Kontraktor Utama 
pada laman DJP Online
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• buka laman https://djponline.pajak.go.id
• isikan NPWP Instansi Pemerintah [1]
• masukan kata sandi DJP Online [2]
• masukan kode keamanan (Captcha) [3]
• tekan tombol login [4]

1
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KANTOR PELAYANAN PAJAK
PRATAMA ABC
DITJEN PAJAK KEMENTERIAN
KEUANGAN

0012345678910000/ 0012345678910000

0012345678910000000000

kppabc@pajak.go.id
021-5250208

pilih menu 
Profil [5]
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• pilih submenu 
Aktivasi Fitur [6]

• Centang Referensi 
Fasilitas [7]

• Tekan tombol Ubah 
Fitur Layanan [8]

5
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• pilih menu 
Layanan [9] 

• pilih submenu 
Referensi 
Fasilitas Insentif 
[10]

9

10
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11

12

13

• tekan tombol 
Referensi Baru [11] 

• pilih jenis fasilitas 
Pemberitahuan 
Kontraktor Utama 
Proyek Pinjaman 
atau Hibah Luar 
Negeri [12]

• tekan tombol 
Selanjutnya [13] 
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• Isikan Nomor 
Register Perjanjian 
PHLN --> Cek data 
[14]

• Isikan kolom-
kolom yang ada

• pilih status pihak 
yang meregister 
KU [15]

• lengkapi kolom 
yang dibutuhkan

14

15

bersambung
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• Isikan NPWP Pihak 
Penerus Hibah 
dan/atau 
Pinjaman [a] 
(dalam hal 
penerusan)

• Isikan NPWP 
Kontraktor 
Utama [16]

• lengkapi kolom 
yang dibutuhkan

a

bersambung

sambungan

16
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• lampirkan 
dokumen 
pendukung [17]

• ceklist 
Pernyatan [18]

• tekan tombol 
Submit [19]

17

sambungan

18

19
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Produk dari tahapan ini adalah: 

Surat Keterangan Sebagai Kontraktor 
Utama Sehubungan dengan 
Pemanfaatan Fasilitas Perpajakan 
Dalam Rangka Pelaksanaan Proyek 
Pemerintah yang Dibiayai dengan 
Hibah dan/atau Pinjaman Luar Negeri.

Silakan berikan surat ini kepada Kontraktor/Vendor/ 
Pegawai yang ditunjuk sebagai dasar bagi yang 
bersangkutan untuk mengajukan permohonan 
Surat Keterangan Pemanfaatan Fasilitas PPh DTP.
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Registrasi 
BKP/JKP PHLN

Tahap 2:

Instansi Pemerintah memastikan Barang Kena 
Pajak/Jasa Kena Pajak telah diregister dalam laman DJP 
Online
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• tekan tombol 
Referensi Baru [11] 

• pilih jenis fasilitas 
Registrasi BKP/JKP 
Proyek Pinjaman dan 
Hibah Luar Negeri [2]

• tekan tombol 
Selanjutnya [3] 

1

2
3
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• pilih Nomor Register 
Proyek dan 
Kontraktor Utama [4] 

• tekan tombol 
Selanjutnya [5] 

• berikutnya sistem 
akan menampilkan 
informasi proyek 
sesuai dengan data 
yang telah didaftarkan 
sebelumnya.

4

5
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• pilih Jenis Transaksi 
[6] 

• isikan elemen-elemen 
data lainnya seperti:
- nama
- tipe
- merk
- ukuran
- kegunaan
- keterangan

6

bersambung
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• isikan elemen-elemen 
data lainnya seperti:
- jumlah BKP/JKP
- nilai transaksi 

BKP/JKP

• pilih jenis lawan 
transaksi dan isikan 
TIN, nama, dan Alamat 
lawat transaksi

sambungan

bersambung
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• unggah dokumen 
kontrak/perjanjian 
antara KU dan Pihak 
LDP dengan pilih 
tombol Unggah File 
[7] 

• centang pernyataan 
[8] dan tekan 
tombol Submit [9] 

7

8

9

Angga Sukma Dhaniswaradhaniswara86

sambungan
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Produk dari tahapan ini adalah: 

Bukti Register Barang Kena Pajak/Jasa 
Kena Pajak

Silakan berikan surat ini kepada Kontraktor/Vendor/ 
Pegawai yang ditunjuk sebagai dasar bagi yang 
bersangkutan untuk mengajukan permohonan 
Surat Keterangan Tidak Dipungut PPN/PPnBM
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Pengajuan Surat
Keterangan Tidak Dipungut

Opsional:

Dalam hal instansi pemerintah merupakan pembeli barang/pengguna 
jasa, Instansi Pemerintah mengajukan permohonan SKTD agar 
mendapatkan fasilitas PPN Tidak Dipungut
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• buka laman https://djponline.pajak.go.id
• isikan NPWP Instansi Pemerintah [1]
• masukan kata sandi DJP Online [2]
• masukan kode keamanan (Captcha) [3]
• tekan tombol login [4]

1

2

3

4

Instansi
Pemerintah
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KANTOR PELAYANAN PAJAK
PRATAMA ABC
DITJEN PAJAK KEMENTERIAN
KEUANGAN

0012345678910000/ 0012345678910000

0012345678910000000000

kppabc@pajak.go.id
021-5250208

pilih menu 
Profil [5]

5

Instansi
Pemerintah
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• pilih submenu 
Aktivasi Fitur [6]

• Centang Fasilitas & 
Insentif [7]

• Tekan tombol Ubah 
Fitur Layanan [8]

5

6
7

8
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• pilih menu Layanan 
[9] 

• pilih submenu 
Permohonan 
Pemanfaatan 
Fasilitas Insentif 
[10]

10

Kontraktor
Utama 9
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KANTOR PELAYANAN 
PAJAK PRATAMA ABC
DITJEN PAJAK 
KEMENKEU RI

0012345678910000/ 
0012345678910000

0012345678910000000000

08777777777777

kppabc@pajak.go.id

tekan tombol 
Permohonan [7] 

7

Dashboard: berisi permohonan yang telah disubmit, cetak BPS
Permohonan : berisi formulir pengajuan fasilitas dan insentif
Monitoring : berisi monitoring permohonan fasilitas dan insentif, cetak produk hukum
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pilih jenis fasilitas 
PHLN- Permohonan 
Fasilitas SKTD PPN 
dan PPnBM Pinjaman 
Hibah Luar Negeri 
(PHLN) [8] 

8
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Sistem akan melakukan validasi terkait status Instansi Pemerintah.

jika status valid, maka 
dapat dilanjutkan ke 
pengisian formular 
pengajuan fasilitas
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• pilih jenis pemohon 
pada kolom Pemohon 
Bertindah Sebagai 
[9]

sambungan

bersambung

ü Penerima Hibah/Pinjaman 
untuk Pihak yang 
bersangkutan

ü Penerima Penerusan Hibah/ 
Pinjaman untuk Pihak yang 
bersangkutan

ü Penerima Hibah/Pinjaman, 
atau Penerusan 
Hibah/Pinjamanuntuk 
Pemberi Hibah Barang 
dan/atau Jasa

• isikan Nomor Register 
Perjanjian PHLN [10] --> 
tekan tombol Cek [11]

9

10

11

• lengkapi kolom yang 
masih berwarna putih
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Kontraktor
Utama

• pilih Jenis Transaksi 
BKP/JKP [12]

sambungan

bersambung

ü Perolehan BKP/JKP
ü Impor BKP
ü Pemanfaatan BKP TB dari LDP di 

daerah pabean
ü Pemanfaatan JKP dari LDP di 

daerah pabean

12

• lengkapi kolom yang 
masih berwarna putih
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• Lengkapi Data 
Penjual BKP/JKP [13]

sambungan

12

• Unggah lampiran 
berupa Dokumen 
Kontrak atau 
Perjanjian [14]

• Centang Pernyataan 
[15]

• Tekan tombol Submit 
[16]
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Produk dari tahapan ini adalah: 

Surat Keterangan Tidak Dipungut 
Sehubungan dengan Pemanfaatan 
Fasilitas PPN atau PPnBM dan/atau PPh 
22 ImporDalam Rangka Pelaksanaan 
Proyek Pemerintah yang DIbiayai 
dengan Hibah dan/atau Pinjaman Luar 
Negeri

Silakan berikan surat ini kepada Kontraktor/Vendor 
yang merupakan Pengusaha Kena Pajak agar 
dapat dibuatkan faktur pajak dengan kode 07
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